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คู่มือการให้บริการ ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

งานที่ให้บริการ การรับภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม 
 
 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม  
โทรศัพท์ : 055-814-179 ต่อ 102 
www.phailom-utt.go.th 

เปิดบริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
    

 
 

" ป้าย " หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ
อ่ืนเพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ             
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

" ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย " คือ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม่มีผู้ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ส าหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่า               
ผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือ             
ผู้ครอบครองอาคาร หรือสถานที่ หรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามล าดับ 
และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษีเป็นหนังสือไปยังบุคคลดังกล่าว 

       ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
1. องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษี
และเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 
วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ  (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขอบเขตการให้บริการ 
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ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบเอกสาร 
    - เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
    - พนักงานเจ้าหน้าที่รับแบบ 
ภ.ป.1 ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม 

2. การพิจารณา 
    - พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
    - ค านวณพื้นท่ีป้ายและแจ้งการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 
    - ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระ
เงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม 

3. การช าระภาษี 
    - เจ้าของป้ายช าระภาษีป้าย 
ระยะเวลาภายใน 15 วัน นับแต่
วันได้รับแจ้งการประเมิน 
    - กรณีช าระเกิน 15 วัน 
จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด 

15 วัน งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
องค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม 

 
 

 
 

- ใช้ระยะเวลา 46 วัน 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ระยะเวลาการด าเนินการรวม 
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เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
      1. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                       จ านวน 1 ฉบับ 
      2. บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                 จ านวน 1 ฉบับ 
      3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)                                        จ านวน 1 ฉบับ 

 
 
 

ประเภท ลักษณะ อัตราภาษี 
ป้ายประเภทท่ี 1 (ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ 

(ป้ายไฟวิ่ง) 
(ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดตั้งทั่วไป) 

10 บาท / 500 ตร.ซม. 
 

5 บาท / 500 ตร.ซม. 
ป้ายประเภทท่ี 2 (ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือ

ปนเครื่องหมายอ่ืน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือ
ปนเครื่องหมายอื่น (ป้ายติดทั่วไป) 

52 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
 

26 บาท / 500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภทท่ี 3 (ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน
หรือทั้ งหมดอยู่ ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ             
ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพ
อ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) 
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน
หรือทั้ งหมดอยู่ ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ          
(ป้ายติดทั่วไป) 

52 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
 
 

50 บาท / 500 ตร.ซม. 
 

“ภาษีป้าย” จัดเก็บภาษีเป็นรายปี อัตราภาษีป้ายขั้นต่ า 200 บาท 
 
 
 

      - พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
      - กฎกระทรวง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
      - หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 7621 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563  
        เรื่อง แนวทางการจัดเก็บอัตราภาษีป้ายตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 

 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
      ๐ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลไผ่ล้อม 
      ๐ โทรศัพท์ : 055-814-179 ต่อ 102 
      ๐ หรือเว็บไซต์ www.phailom-utt.go.th 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม อัตราภาษีป้าย 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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